Poste de loge, mi-temps

Le LFHED recherche pour la rentrée prochaine un personnel d’accueil pour un mi-temps au poste de
loge de I'établissement, du lundi au vendredi, en poste du matin.

Formation/diplémes : dipléme dans le domaine des métiers de I'accueil et des services ou d’un
domaine proche tel que bac pro services, BTS services ou un domaine proche.

Une expérience dans I'accueil et le service sera appréciée.

Compétences particuliéres : Pratique du grec et du frangais : bilinguisme souhaité, pratique de
I’anglais bienvenue.

Qualités requises : Amabilité, courtoisie, discernement, sens des responsabilités, sens du service,
disponibilité.

Missions :

- Accueil, orientation et information des visiteurs et des correspondants téléphoniques,

- Sécurité et surveillance des acces, des caméras et du tableau d’alarme incendie.

- Alerte en cas d’événement

- Remise du courrier, réception de livraisons

- Gestion des ouvertures/fermetures/alarmes/clés/paramétrages chauffages et climatisation de
|’établissement

- Aide a la gestion technique du hall de I’établissement (rideaux, lumiéres, son, vidéo ...)

- L’agent contribue a l'intégrité des batiments et des équipements.

- L’agent membre de la communauté éducative peut étre amené a jouer un réle éducatif auprées des
éléves dans ses rapports quotidiens notamment au travers de I’exercice de ses missions.



